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Postovani podnositelji,

molimo vas da pazljivo procitate upute za pisanje prijedloga projekta (Upute za podnositelje)
s obzirom da sadrZe viSe informacija od samog teksta Natjecaja.

Opce napomene

Prijedlog projekta mora biti napisan na engleskom jeziku, ili ravnopravno na
engleskom i hrvatskom jeziku, koristeci font Arial 10 pt. Za neke stavke obrasca iskazan
je maksimalan broj rijeci ili stranica. UpiSite broj rijeci pod pojedinu stavku i nemojte
premasiti zadani maksimalni broj rijeci ili stranica, jer u suprotnom Vasa prijava moZe
biti neproslijedena u postupak evaluacije.

A. Projektni prijedlog
1. Informacije o projektu

a. Naziv projekta

Navedite kratak opisni naziv koje ne sadrzi vise od 20 rijeci. Izbjegavajte koristenje
akronima, navodnika i velikih slova

b. Voditelj projekta (glavni podnositelj)
(ime, prezime, titula, e-mail, adresa, telefon, privatna adresa)

c. Trajanje projekta
(unesite predvideno trajanje projekta prema prijedlogu projekta)

d. Korisnik potpore (Organizacija zaduZena za provedbu projekta)

(puni naziv, adresa, mrezZne stranice, osobni identifikacijski broj (OIB), podaci
kontakt osobe) - Upisite podatke pravne osobe u Hrvatskoj (sveuciliste, institut,
tvrtka...) koja ¢ée administrirati odnosno gdje e se provoditi projekt.

e. Druge ukljucene organizacije

(puni naziv, adresa, mrezne stranice i podaci kontakt osobe). Ovdje treba popisati
organizacije koje zaposljavaju suradnike na projektu popisane u Obrascu pod tockom
3.b, organizacije koje daju sufinanciranje te druge organizacije koje su na bilo koji
nacin ukljucene u projekt. Prijava treba sadrzavati pisma obveze svih institucija

ukljucenih u projekt.
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2. Sazetak znanstveno-istraZivackog projekta

a. Opis
Ukratko, u ne vise od 400 rijeci obi¢nim, jasnim jezikom (bez tehnickih termina
ukoliko je moguce) treba opisati ciljeve projekta te kako ce se oni postici, znacaj
projekta, ocekivane rezultate i korisnost koju projekt donosi na nacionalnoj/ lokalnoj
razini. Ako Vas prijedlog projekta bude odobren za financiranje ovaj saZetak se moZe
koristiti u promidZbene svrhe. Ovaj saZetak se takoder moZe koristiti kao kratak
opis Vaseg prijedloga projekta u procesu evaluacije i prilikom komunikacije s
potencijalnim evaluatorom stoga ne smije sadrzavati povjerljive informacije.

b. Znanstveno podrucje projekta/polje/grana

Molim odaberite znanstveno podrucje/polje/granu projekta prema “Pravilniku o
znanstvenim i umjetnickim podrucjima, poljima i granama” (NN 118/2009, 82 /12,
32/13) (http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009 09 118 2929.html)

c. Kategorija istrazivanja (temeljno, primijenjeno ili razvojno istrazivanje)

Odaberite kategoriju istraZivanja

d. Kljucne rijeci projekta

Odaberite 1-5 kljucnih rijeci koje najbolje opisuju temu Vaseg prijedloga projekta.
3. Sastav istrazivacke grupe
Navedite imena, titule i druge traZene podatke o svim sudionicima u projektu

a. Podnositelji projekta (voditelj i su-voditelj projekta)
Molim upisite imena voditelja i su-voditelja projekta. Oboje trebaju dati svoj Zivotopis
na posebnom obrascu. (,1C Moja prva suradnja - Obrazac za Zivotopis, 2016.“ -
Voditelj projekta, ,,1C Moja prva suradnja - Obrazac za Zivotopis, 2016.” - Su-voditelj
projekta)

b. Suradnici

Za sve suradnike treba upisati sve traZene detalje ukljucujuci predvideni dio ili
postotak rada na projektu od punog radnog vremena (F.T.E.). Takoder, njihove
organizacije trebaju biti popisane pod tockom 1.e Obrasca za prijavu i za svakog
suradnika na projektu upisanog pod tockom 3.b Obrasca za prijavu njegova/njena
organizacija mora dati pismo obveze kojom se dozvoljava njegov/njezin angaZman
na projektu.

Napomena: suradnici na projektu ne mogu biti zaposleni kao konzultanti za
savjetodavne usluge planirane pod kategorijom c - Pratece savjetodavne i strucne
usluge trazene od UKF-a, stoga molimo da ne navodite ime i ulogu potencijalnog
konzultanta unutar projektnog tima.

F.T.E. (Full Time Equivalent ili puno radno vrijeme) - 1.0 F.T.E. znaci da osoba radi
na projektu s punim radnim vremenom.
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Npr. znanstvenik koji provodi 30% svog radnog vremena na projektu,
pokazuje F.T.E.=0.3 u Sastavu istrazivacke grupe.

4. Opis projekta

Opis projekta ne smije sadrZavati vise od 4000 rijeci, ukljucujuci reference. Molimo upisite
tocan broj rijeci.

a.

ObrazloZenje i pozadina projekta ukljucujuci i posljednja dostignuca u
podrudju istrazivanja

Opisite razloge, pozadinu i fokus predloZenog znanstveno-istraZivackog projekta.
Navedite i podatke o nedavnim medunarodnim dostignu¢ima u podrucju
istraZivanja, te na koji ¢e nacin projekt opcenito doprinijeti ovom znanstvenom
podrudju. Razradite kontekst problematike kojom se bavite i koje cete dosada$nje
nedostatke postojecih istraZivanja razmatrati te objasnite zasto postojeca
istraZivacka nastojanja nisu dovoljna.

Op(i ciljevi, znacaj i inovativnost istrazivanja

Predstavite hipotezu tj. glavno pitanje(a) istraZivanja te opisite glavne ciljeve
predloZenog projekta. Objasnite zasto je ovo istraZivanje vazZno, te na koji se nacin se
njime rjesava vaZna problematika. Opisite na koji ¢e nacin ocekivani rezultati
pridonijeti ovom znanstvenom podrucju te objasnite inovativnost ideje projekta i
predloZenih ciljeva. Detaljno opisite nove metode i tehnologije koje ¢e se razviti
tijekom projekta.

PredloZeni pristup i metodologija

Predstavite konceptualni okvir, dizajn i metode predloZenog istraZivanja, te pokaZite
da su isti dobro osmisljeni, uklopljeni i prilagodeni istraZivanju te vode ciljevima
predloZenog projekta.

Ocekivani mjerljivi rezultati i njihovi potencijalni korisnici

Opisite ocekivane rezultate predloZenog projekta, te moguci ucinak predloZenog
istraZivanja. Navedite potencijalne korisnike (npr. kolege znanstvenici, istraZivaci u
drugim znanstvenim podrucjima, gospodarstvo ili javni sektor itd.) te moguce
primjene ocCekivanih rezultata. Navedite rezultate koji su kvantitativno mjerljivi.

Vaznost i potencijalna korist projekta za razvoj Hrvatske
Opisite na koji nacin bi predloZeno istraZivanje moglo biti od koristi za razvoj
hrvatskog gospodarstva, znanosti i tehnologije.

Planovi za buduce prijave za EU sredstva i ostalo medunarodno
financiranje/ planovi za buduce suradnje s poslovnim sektorom

PrikaZite planove za buduce prijave za sredstva iz EU i medunarodnih fondova ili

Cete korake poduzeti tijekom i nakon provedbe UKF projekta vezano za prijave iz EU
i drugih medunarodnih fondova i/ili suradnju s poslovnim sektorom.
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PredloZzena komunikacija i predstavljanje rezultata

Opisite na koji nacin planirate predstaviti rezultate predloZenog projekta drugim
istraZivacima te Siroj zajednici (publikacije, predavanja za Siru javnost te sveucilisna
predavanja itd.).

Upravljanje projektom

Opisite na koji ¢e se nacin upravljati projektom i na koji ¢e se nacin osigurati
pracenje napretka projekta prema zadanim ciljevima i ocekivanim rezultatima
projekta. Navedite pojedinosti o organizacijskoj, institucionalnoj i administrativnoj
potpori projektu i raspoloZivosti sredstava sufinanciranja namijenjenih za projekt.

Literatura

Navedite samo publikacije koje su prosle nezavisnu recenziju te su dostupne domacoj
i medunarodnoj znanstvenoj zajednici. Navedite sljedece detalje: autora(e), godinu,
Casopis ili serija, godiste, stranice te (prema potrebi) izdavaca i mjesto izdanja.

5. Planrada i vremenski raspored projekta

Opis plana rada i vremenskog rasporeda projekta ne smije premasiti 1500 rijeci. Molim
upisite tocan broj rijeci.

a.

Miljokazi (Milestones)

(Sto i kad je planirano biti izvrseno, projektne aktivnosti i planirana postignuéa koje
Ce se koristiti za pracenje razvoja projekta)

Navedite detaljan plan rada i vremenski raspored predloZenog projekta. Treba
navesti sve aktivnosti na projektu npr. kako Ce se pristupiti postizanju pojedinih
ciljeva, komunikacija na projektu, pracenje provedbe projekta, postizanje i
objavljivanje znanstvenih i drugih rezultata. U aktivnosti molim ukljucite i prijave na
druga sredstva financiranja (npr. za EU sredstva, financiranje iz gospodarstva, itd.).

Kljucni pokazatelji provedbe (Key performance indicators - KPI)

(kvantitativni razvoj koji vodi do ostvarenja kljucnih ciljeva projekta - postignuca na
kraju prvog dijela projekta i na kraju drugog dijela projekta).

Napisite najmanje pet pokazatelja kljucnih projektnih aktivnosti koji se mogu
brojcano izmjeriti u razdoblju od 8 (prvi dio projekta), odnosno 7 (za drugi dio
projekta) mjeseci. Klju¢ni pokazatelji provedbe trebaju odrazavati relevantna
postignucéa koja vode ostvarenju projektnih ciljeva . Molim nemojte kao KPI
prikazati odlazak na konferenciju, izvjeS¢e poslano UKF-u i sl. KPI moZe biti npr.:
proveden pokus, predaja/objava znanstvenog ¢lanka, razvijen novi software,
prijava na medunarodne fondove financiranja i sl.

Molim prikazite KPI kumulativno, tj. uvijek dodajte KPI iz prethodnog perioda u
novi period. Npr. ako je KPI za 1. dio projekta 3 ‘in vivo’ pokusa, a u 2. dijelu perioda
projekta se planira napraviti dodatnih 6 ‘in vivo’ pokusa, tada je KPI za 2. dio
projekta 9 ‘in vivo’ pokusa.
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1. dio projekta (prvih

Kljucni pokazatelj provedbe 8 mjeseci)

2. dio projekta
(zadnjih 7 mjeseci)

Mjerenje- provedeno (broj uzoraka)

Pokus - proveden

‘In vivo’ pokus - proveden

Software - razvijen

Znanstvene publikacije - predane

Dodatno sufinanciranje od industrije -
nabavljeno / iznos

Aplikacija na EU Fond / iznos za HR
partnera

c. Procjenarizika projekta

Opisite moguce rizike projekta: prijetnje i slabosti koji mogu predstavljati prepreku

uspjesnom zavrsetku projekta.

6. Partnerstvo, vlasnicka struktura, prava intelektualnog vlasnistva (IPR) i

obaveze

Opis ne smije biti u vise od 500 rijeci. Molim upiSite toc¢an broj rijeci.

a. Suradnjeipartnerstva

Detaljno opisite predloZenu suradnju izmedu svih znanstvenih i stru¢nih sudionika na

predloZenom projektu. Objasnite ulogu te specifican doprinos svakog suradnika i

njihovu komplementarnost.

b. Vlasnicka struktura, obaveze i prava intelektualnog vlasnistva (IPR) vezana

za projekt

Navedite detalje o postojecoj viasnickoj strukturi (uneseno intelektualno vlasnistvo) i

drugim zakonskim obvezama vezanim za projekt, ukljucujuci pravo vlasnistva svih

sudionika i drugih izvora financiranja.
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B. Financijski plan

Molimo ovdje navedite samo ukupne iznose, a detaljni financijski plan priloZite na
posebnom obrascu (“1C Moja prva suradnja - Financijski plan.xIsx., 2016.)

UKEF sredstva

U Financijskom planu navedite proracunske stavke sto je moguce detaljnije, te razradite i
detaljne izracune (cijena, broj, ucestalost ...). Imajte na umu da neprikladni troskovi mogu
predstavljati razlog za odbijanje prijave, ¢ak i onog koji je znanstveno izvrstan. ZatraZeni
iznos UKF sredstava mora sadrZavati direktne i indirektne troskove .

Za ovu potporu doprinos UKF-a moZe iznositi najmanje 187.500 HRK i najvise 300.000
HRK.

Imajte na umu da Ce se, nakon sto je odobren, financijski plan mo¢i mijenjati u iznosu do
najvise 10% (10% od proracuna pojedine kategorije troska) medu pojedinim stavkama u
istoj kategoriji troska, sve ostale promjene moraju biti prije odobrene od strane UKF-a. U
trenutku prijave ukupan iznos po pojedinoj kategoriji troskova ne smije prelaziti maksimalni
dopusteni postotak.

Sredstva sufinanciranja

Za dobivanje ove potpore odnosno UKF sredstava neophodno je osigurati dodatna sredstva
financiranja iz drugih izvora (sredstva sufinanciranja). PredloZeni prijedlog projekta
mora osigurati dodatna sredstva financiranja iz drugih izvora (sredstva
sufinanciranja) u iznosu ne manjem od 20% od iznosa sredstava zatraZenih od UKF-a.
Podnositelji moraju osigurati jamstvo sufinanciranja (Pismenu obvezu
organizacije(a) o sufinanciranju) najkasnije do trenutka podnosenja prijave.

Sredstva sufinanciranja mogu se dati kao novcani doprinos ili u obliku dobara i usluga
(doprinos u naturi) koji su potrebni za provodenje istraZivanja te ih mogu dati jedna ili vise
organizacija npr. Korisnik potpore (Organizacija zaduZena za provedbu projekta), druge
organizacije ukljucene u projekt te druge javne znanstveno-istraZivacke organizacije ili
partneri iz gospodarstva, a koji imaju profesionalni interes za projektne rezultate.

Najmanje 5% sufinanciranja od iznosa zatrazenog od UKF-a mora biti u obliku
financijskih sredstava (novéanog doprinosa). Ovaj iznos morat ¢e biti utrosen tijekom
provedbe projekta na aktivnosti vezane za istraZivanje na projektu, a ne smije se trositi za
administrativne troskove, tehnicku podrsku i sl. odnosno za troskove za koje se ocekuje da
budu pokriveni iz indirektnih troskova. Molimo da se unaprijed ne odreduje za sto Ce se
utrositi 5% novcanog doprinosa.

Dobra i usluge (doprinos u naturi) se definiraju se kao novcana protuvrijednost roba i
usluga izracunatih u skladu sa zakonom. Kao prihvatljivo UKF sufinanciranje mogu biti
samo ona dobra i usluge (in-kind) koji su neophodni za provedbu i postizanje ciljeva
projekta, te za koja je dano pisano jamstvo s navedenim iznosom i opisom dobara i usluga.
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Nedozvoljeni izvori financiranja i troskovi

- Nedozvoljeni izvori financiranja za Sredstva sufinanciranja

Postojece ili planirane financijske potpore Ministarstva znanosti i obrazovanja, Hrvatske
zaklade za znanost, kao i sredstva iz drugih izvora financiranja iz DrZavnog proracuna
namijenjena za razvoj znanosti i tehnologije, nisu prihvatljiva kao sufinanciranje za UKF
projekte. Takoder place znanstvenika zaposlenih u Organizaciji zaduZenoj za provedbu
projekta nisu dozvoljene kao sufinanciranje.

- Nedozvoljeni troSkovi za UKF sredstva i Sredstva sufinanciranja

e trosak PDV-a nije dozvoljen trosak ako je Korisnik potpore (Organizacija zaduZena
za provedbu projekta) veliki, srednji ili mali poduzetnik

e osnovna postrojenja - uredi, zgrade, instalacije, oprema za komunikaciju
(printeri, fotokopirni uredaji, telefoni), osobna racunala (desktop ili prijenosna)

e uredski materijal, administrativne i tehnicke usluge i sl. za koje se o¢ekuje da
Korisnik potpore ili Partnerska organizacija mora rutinski osigurati

FOND “JEDINSTVO UZ POMOC ZNANJA” ured@ukf.hr, www.ukf.hr, +385 1 2352 685
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Kategorije troskova

— direktni troskovi trazeni od UKF-a (a, b, c)

Specificirajte detalje proracuna za predloZeni prijedlog projekta na bazi prvih osam
mjeseci, te zadnjih sedam mjeseci projekta.

Napomena: Prihvatljivi su samo oni troskovi realizirani nakon datuma pocetka
projekta. Troskovi moraju biti izravno povezani s projektom i sluZiti ispunjenju
projektnih ciljeva. Po potrebi prosirite tablicu novim redovima. Nemojte u
Financijskom planu specificirati stavke za koje ne trazite UKF sredstva.

(Svaki direktni trosak biti ¢e potrebno opravdati odgovarajuc¢im racunovodstvenim
potvrdama i ostalim prate¢im dokumentima kao $to su ugovori, rac¢uni, putni nalozi
itd.)

a. Oprema, potrosni materijal, drugi troskovi trazeni od UKF-a

i. “oprema” ukljucuje opremu, uredaj i dijelove sustava te drugu trajnu opremu
ukoliko cijena iste po komadu prelazi 1500 EUR (uklj. PDV).

ii. “potrosni materijal” ukljucuje potrosni materijal te manje komade opreme
ukoliko cijena iste po komadu ne prelazi 1500 EUR (uklj. PDV). Izracun traZenih
troskova materijala mora biti opravdan u skladu s vremenskim, radnim planom
kao i planom pokusa.

iii. “drugi troskovi” moZe ukljuciti sljedece: trosak rada istraZivacke opreme, npr.
koristenje velikih istraZivackih postrojenja npr. po satu/danu, razne tehnicke
analize; redovno odrZavanje opreme nabavljene iz UKF sredstava za vrijeme
trajanja projekta, troskovi postupka carine i Spedicije, trosak laboratorijskih
Zivotinja, koristenje posebnog softwarea koji je potreban projektu, trosak
rjesavanja opasnog otpada, honorari za razna testiranja kod ljudi, studentska
ispomo, troskovi publiciranja, itd.

Nabava roba i ne-konzultantskih usluga morat ¢e biti u skladu s dokumentom
JIzvadak 1. HRZZ - Postupci nabave na UKF programima ‘L.

Ukupan iznos troskova u kategoriji Oprema, potrosni materijal, drugi troskovi ne
smije premasiti 80% ukupnog iznosa trazenog od UKF-a.

1 Izvadak 1. HRZZ - Postupci nabave na UKF projektima*“ je dokument koji sadri smjernice za nabavu odnosno opisuje metode i
postupke koji ce se morati primjenjivati na projektu a predstavlja Prilog 1 Operativnog prirucnika STP I1.
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b. Putovanja trazena od UKF

U okviru projekata financiranih u sklopu potpore ,,Moja prva suradnja“ putovati
mogu jedino: voditelj projekta, su-voditelj projekta i suradnici iz institucije su-
voditelja (ukljuceni u projekt).

Voditelj projekta moZe otputovati na period od najduZe 9 mjeseci te takoder za sve
boravke duZe od jednog mjeseca moZe jedino otputovati u Partnersku organizaciju
su-voditelja projekta.

Za su-voditelja projekta i suradnike s institucije su-voditelja projekta (koji su
ukljuceni u projekt) mogu se planirati putovanja do mjesec dana u Republiku
Hrvatsku s ciljem prijenosa znanja, novih metoda i tehnologija. Troskovi za
istraZivace koji putuju u Hrvatsku mogu se opravdati prema obracunu realiziranih
troskova u skladu s hrvatskom regulativom.

U kategoriji putovanja dozvoljeni su ovi troskovi:
e trosak sluzbenog puta (za boravak do 1-og mjeseca)

Za odlazak na konferencije pokrivaju se i troskovi kotizacije.

Iznos dnevnice koji se isplacuje iz UKF sredstava mora biti u skladu s iznosom
dnevnice koja se isplacuje iz DrZavnog proracuna. Iznosi dnevnica su navedeni na
sljede¢im web stranicama:

http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2012 10 117 2524.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/125910.html

e stipendije za usavrsavanje i znanstveno istraZivanje ( sukladno Zakonu o
izmjenama i dopunama Zakona o porezu na dohodak N.N. 143/2014,
Clanak 10. tocka 22.)

Stipendija za usavrsavanje i znanstveno istraZivanje ukljucuje troskove prijevoza iz
Hrvatske u inozemstvo i natrag, troskove smjestaja do najviseg mjesecnog iznosa od
7.500HRK (pravdani na temelju realiziranih troskova), te mjesecni iznos od najvise
7.500 HRK za osobne potrebe.

o ostali troskovi u skladu s vaZeéim propisima Republike Hrvatske

U kategoriji putovanja, iz sredstava UKF-a se moZe opravdati trosak smjestaja u
hotelu od najvise 4 zvjezdice te putna karta u ekonomskoj klasi. Za sve sudionike
potrebno je specificirati stavke u kategoriji putovanja (npr. izdatak za zrakoplovnu
kartu, kotizacija za konferenciju) te navesti koji sudionik projekta gdje putuje.

Ukupan iznos troskova u kategoriji putovanja ne smije premasiti 40% ukupnog
iznosa trazenog od UKF.
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c. Pratece savjetodavne i strucne usluge trazene od UKF-a

Navedite troskove za pratece strucne i savjetodavne usluge koje su nuzne za
ostvarivanje ciljeva UKF projekata odnosno prijenos znanja, kao $to su savjetovanja
struc¢njaka u znanjima i vjestinama koje ne posjeduje projektni tim. To se
primjerice moZe odnositi na analize znanstvenih rezultata, savjetovanja o
komercijalizaciji znanstvenog rezultata i sl. Troskovi za savjetodavne i strucne
usluge opravdani su jedino ako ih nije moguce naci unutar projektnog tima,
potencijalni konzultant(i) ne moZe(gu) biti dio tima (ne smije biti naveden u tocki 3.
Sastav istrazivacke grupe), vec ¢e ga trebati uzeti izvana (outsource).

Za pojedinu strucnu uslugu trebate navesti trosak po satu/danu kao i
potreban broj sati/dana. Odabir konzultantskih usluga ¢e se morati provesti
prema smjernicama opisanim u dokumentu ,Izvadak 1. HRZZ - Postupci nabave na
UKF programima .

Ukupan iznos troskova u kategoriji pratece savjetodavne i strucne usluge ne smije
premasiti 10% ukupnog iznosa trazenog od UKF-a.

- indirektni troskovi traZeni od UKF-a (d)

d. Indirektni troSkovi Korisnika potpore (Organizacije zaduZena za provedbu
projekta) trazeni od UKF-a

Navedite iznos indirektnih troskova (Overhead) kojeg potraZuje Korisnik potpore
(Organizacija zaduZena za provedbu projekta). Indirektni troskovi ukljucuju strucno
osoblje, tehnicko osoblje, administrativno osoblje, IT podrsku (uklj. mreZne stranice
projekta), upravljanje ljudskim resursima, infrastrukturu (reZijske troskove i
troskove odrZavanja), komunikacijske i mreZne troskove (telefoniranje,
fotokopiranje, printanje...), najam uredskih prostora, uredski materijal ukljucujuci
racunala i ostale uredske usluge. U financijskom planu navedite samo ukupni
traZeni iznos.

Ukupan iznos troska u kategoriji indirektnih troskova mora iznositi najmanje 5%
te ne smije premasiti 15% ukupnog iznosa trazenog od UKF-a.

e. UKkupni troskovi projekta sa sufinanciranjem iz drugih izvora

Zbrojite iznos ukupnih troskova traZenih od UKF-a sa sufinanciranjem iz drugih
izvora, ukljucujuci Korisnika potpore i partnerskih organizacija. U tablicu molim
unesite sveukupno sufinanciranje, a partnerske organizacije podijelite na: druge
hrvatske organizacije (javni i privatni sektor) i strane organizacije (javni i privatni
sektor). Molim priloZite dokumentaciju koja to potvrduje (Pismenu obvezu(e)
organizacije(a) o sufinanciranju) (vidi Annexe).

Naglasavamo da najmanje 20% od iznosa sredstava zatrazenih od UKF-a mora
biti osigurano kao sufinanciranje iz drugih izvora. Najmanje 5%
sufinanciranja od iznosa zatrazenog od UKF-a mora biti u obliku financijskih

2 Izvadak 1. HRZZ - Postupci nabave na UKF projektima*“ je dokument koji sadri smjernice za nabavu odnosno opisuje metode i
postupke koji ce se morati primjenjivati na projektu a predstavlja Prilog 1 Operativnog prirucnika STP I1.
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sredstava (novcanog doprinosa).

U financijskom planu navedite samo ukupni(e) iznos(e) sufinanciranja po

organizaciji(ama).

Pismena obveza organizacije(a) o sufinanciranju treba sadrzavati iznos
novcanog doprinosa (ovaj iznos u tijeku prijave ne moZe biti specificiran, ve¢
je svrha novéanog doprinosa financiranje direktnih troskova koji ¢e se tek
pojaviti tijekom projekta i biti nuzni za njegovu provedbu), kao i iznos te opis
dobara i usluga (doprinos u naturi) potrebnih za provodenje istrazivanja te
mora biti potpisano od odgovorne osobe organizacije.

Primjer financijskog plana

| 100% ‘ 300.000,00 ‘ UKF sredstva

85% 255.000,00

Direktni troSkovi

(max) 15% 45.000,00

Indirektni troSkovi (Overheads)

| 20% ‘ 60.000.00 Sredstva sufinanciranja (20% od UKF sredstava) |

15% 45.000,00

Dobra i/ili usluge (In-kind)

(min) 5% 15.000,00

Financijska sredstva (Cash)

| ‘ 360.000,00 ‘ Ukupno (UKF + sredstva sufinanciranja) |

Obratite paZnju da se indirektni troskovi trebaju izracunati kao postotak od ukupnih
UKF sredstava (nemojte ga racunati kao postotak od direktnih troskova).

Troskovi sufinanciranja iznose najmanje 20% od iznosa koji se potraZuje od UKF-a.

FOND “JEDINSTVO UZ POMOC ZNANJA”
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C. Dodatne informacije

7. Predlaganje evaluatora (opcija).

Ako Zelite moZete predloziti evaluatore. Napominjemo da Povjerenstvo za upravljanje
nema obvezu prihvatiti Vas prijedlog. Povjerenstvo za upravljanje smatra da podnositelj
nece kontaktirati niti jednu od predloZenih osoba vezano za ovu prijavu projekta.

MoZete dati dvije vrste lista preporuka za evaluatore:
a. Negativna lista (maksimalno 3 imena s kratkim obrazloZenjem)

MoZete iskljuciti do tri potencijalna evaluatora iz evaluacijskog postupka ukoliko
smatrate da zbog konkurencije ili bitnih razlika u ideologiji navedene osobe ne bi
bile objektivne pri ocjenjivanju prijedloga projekta. Uz opis morate dati i kratko
objasnjenje za iskljucenje navedene osobe. Ako su razlozi za iskljucenje opravdani
Povjerenstvo za upravljanje moZe prihvatiti ovu preporuku.

b. Pozitivna lista (minimalno 3 imena s e-mailom i adresom)

Podnositelji smiju dati preporuke Povjerenstvu za upravljanje za potencijalne
evaluatore (navesti najmanje tri imena s adresom, e-mail adresom i web stranicom)
pri cemu ne smije biti sukoba interesa (zajednicke publikacije, suradnje izmedu
voditelja, su-voditelja i suradnika na projektu s potencijalnim evaluatorom).
Evaluatori moraju biti medunarodno prepoznati znanstvenici, sa znacajnim
iskustvom na slicnim projektima kao ovaj koji se predlaZe (po mogucnosti ne iz
Hrvatske). Ukoliko nema sukob interesa, Povjerenstvo za upravljanje moZe ukljuciti
nekog od ovih evaluatora u postupak evaluacije.

D. Prilozi

8. CVglavnog podnositelja i su-podnositelja (voditelj i su-voditelj projekta) -molim
navedite imena; Zivotopise voditelja i su-voditelja projekta je obavezno poslati na
posebnim obrascima

Glavni podnositelj treba dostaviti ispunjeni obrazac , 1C Moja prva suradnja - Obrazac za
Zivotopis, 2016.“ - Voditelj projekta.

Su-podnositelj projekta treba dostaviti ispunjeni obrazac ,1C Moja prva suradnja -
Obrazac za Zivotopis, 2016.“ - Su-voditelj projekta.

Molimo Vas da u ovom trenutku ne saljete Zivotopise drugih suradnika na projektu, vec¢
Cete ih dostaviti naknadno (na UKF obrascu) ako vas projekt bude odobren za
financiranje.

9. Osnovni upitnik za Program znanstvene suradnje, Potpora ,Moja prva
suradnja“

Molim priloZite ispunjeni Osnovni upitnik na posebnom obrascu , 1C Moja prva suradnja
- Osnovni upitnik za program, 2016.“
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10.

11.

12.

13.

Molim navedite imena, titule i institucije osoba koje su napisale pisma
preporuke za glavnog podnositelja (voditelja projekta)

Molim dostavite dva pisma preporuke za glavnog podnositelja (max. 1 stranica svako)
od osoba s kojima ste suradivali te koje mogu dati uvid u Vase kvalitete i sposobnosti.

Napomena: Pismo mora davati preporuku za glavnog podnositelja, a ne samo za
predloZeni projekt.

Molim navedite imena Korisnika potpore (Organizacije zaduZene za provedbu
projekta) i Partnerske(ih) organizacije(ija), koje su dale Pisma obveze

Molim dostavite pisma obveze (max. 2 stranice svako) potpisana od strane odgovornih
osoba Korisnika potpore (Organizacije zaduZene za provedbu projekta), Partnerske
organizacije u inozemstvu su-podnositelja, te ostalih organizacija ukljucenih u projekt.
U pismima obveze treba opisati prirodu i razinu podrske koja ce biti dostupna
podnositeljima i projektu za vrijeme trajanja projekta (prostor, laboratoriji, osoblje...).
U poglavlju 6. Natjecaja (Uvjeti za prijavu) je navedeno koje sve informacije (obveze)
moraju biti sadrZane u svakom pismu, kako bi ono bilo prihvatljivo.

Napomena: Za svaki boravak glavnog podnositelja duZi od 6 (do najvise 9)
mjeseci u inozemstvu, Partnerska organizacija u inozemstvu (organizacija su-
podnositelja) koja ugosc¢uje istog i Korisnik potpore (Organizacija zaduZena za
provedbu projekta) moraju priloZiti Zajednicko pismo obveze u kojem se navodi
razraden plan osobnog i znanstvenog razvoja glavnog podnositelja tijekom
boravka u inozemstvu, a koje mora biti potpisano od odgovornih osoba obiju
organizacija.

Molim navedite Pismo(a) financijske obveze i jamstva koja su priloZena

Molim ovdje navedite, te priloZite kopije svih ostalih dokumenata (pisama/jamstava)
kojima dokazujete da su za Vas prijedlog projekta osigurana sredstva sufinanciranja.
Primjerice Pismenu obvezu o sufinanciranju potpisanu od Organizacije zaduZene za
provedbu projekta, Partnerske organizacije u inozemstvu ili drugih partnerskih
organizacija ukljucenih u projekt, pismo sufinanciranja od partnera iz industrije itd.
(pismo financijske obveze moZe dati jedna ili vise organizacija).

Molim navedite ostale relevantne priloge koje ste prilozili

Molim navedite ostale priloge koje ste ukljucili u vas prijedlog projekta
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E. Suglasnost voditelja projekta (glavnog podnositelja) o odgovornoj
provedbi istrazivanja i znanstvenoj Cestitosti
Molim paZljivo procitajte, te potpisite ovu suglasnost. Voditelj projekta (glavni podnositel))
osobno prihvaéa svaku moralnu, materijalnu i kaznenu odgovornost u skladu s predloZenim

projektom, te se slaZe sa svime navedenim u ovoj Suglasnosti. Bez potpisa voditelja projekta,
prijedlog projekta se nece dalje razmatrati.

F. Potpisi podnositelja projekta

Voditelj projekta (glavni podnositelj) i su-voditelj projekta (su-podnositelj) trebaju potpisati
prijedlog projekta ¢ime potvrduju da su sve informacije u prijedlogu projekta tocne i
potpune.

G. Ime i potpis odgovorne osobe Korisnika potpore (Organizacije
zaduzene za provedbu projekta)
Potpora se dodjeljuje Organizaciji zaduZenoj za provedbu projekta (pravna osoba).

Ovlastena osoba od Organizacije iskazuje podrsku projektu posebnim potpisanim Pismom
obveze, potpisom prijedloga projekta, te takoder mora staviti sluZbeni pecat institucije.
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H. Zivotopis - Voditelj projekta (posebni obrazac)

1. Imeiprezime
2. Obrazovanje (obrnuto kronoloski)

a. Stupanj, sveuciliSte/odjel, podrucje, vremensko razdoblje, uspjeh, naslov rada

Navedite detalje o formalnom obrazovanju, strucnoj spremi, zvanju tako da zapocnete
sa sadasnjom pozicijom

3. Radno iskustvo (obrnuto kronoloski)

Navedite detalje o vasem radnom iskustvu kronoloskim redom tako da zapocnete sa
sadasnjom pozicijom

4. Profesionalno, znanstveno, akademsko iskustvo i postignuca

a. Projekti na kojima ste bili voditelj ili suradnik na projektu (projekt, pozicija na
projektu, financijska vrijednost projekta, broj suradnika i rezultati)

Navedite detalje istraZivackih projekata (znanstvenih, tehnoloskih ili gospodarskih) koje
ste vodili ili ste u njima sudjelovali. Ukljucite naziv projekta, mjesto, trajanje projekta,
vrijednost projekta, broj suradnika na projektu, Vasu poziciju na projektu i rezultate.

b. Znanstveno-istrazivacke potpore koje ste do sada dobili (ukljuc¢ujuéi iznos sredstava)

Navedite znanstveno istraZivacke potpore u kojima ste sudjelovali kao glavni istraZivac
ili suradnik, stipendije za studiranje, stipendije za doktorande i poslijedoktorande koje
ste do sada dobili. Navedite ime, vremenski period i izvor financiranja, te iznos potpore.

c. Mentorstvo
Opisite vase mentorsko iskustvo (navedite imena, godine, naslove radova).

d. Suradnje sa akademijom i industrijom

Navedite prosle i sadasnje suradnje sa istraZzivackim grupama u akademiji i industriji te
navedite imena, pripadnost i podrudje suradnje.

e. Poduzetnicki uspjesi, inovacijske aktivnosti, dodijeljeni patenti

Navedite detalje o vasim poduzetnickom iskustvu i inovacijskim aktivnostima (osnovana
poduzeca, prijavljeni/odobreni patenti i sl.)

f. Znanstveno-istrazivacke nagrade koje ste do sad dobili
Navedite nagrade i dobivena priznanja

g. Ostali dokazi o uc¢inku i doprinosu podrucju
Navedite sve ostale znanstveno- istraZivacke doprinose koje smatrate da su vazni za Vas
Zivotopis
5. Sve publikacije s recenzijom i najbolja publikacija u karijeri

Navedite sve Vase publikacije s recenzijom i navedite najbolju publikaciju u karijeri po
Vasem izboru. Molim navedite samo ve¢ objavljene publikacije s recenzijom ili one koje su
vec prihvacene za objavljivanje od prepoznatih medunarodnih ¢asopisa ili izdavaca.

6. Sazetak vaSeg doktorskog rada (max 200 rijeci)
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Napisite kratki saZetak Vase doktorske teme

7. Kratka izjava o VasSim budu¢im planovima u ovom znanstveno/tehnickom polju i koje ¢e
dodane vrijednosti proizvesti za Republiku Hrvatsku

Opisite na maksimalno jednoj stranici, u cemu je Vas najznacajniji doprinos ovom podrucju
istraZivanja s naglaskom po Cemu je isti interesantan i poseban.

I. Zivotopis - Su-voditelj projekta (posebni obrazac)
1. Imeiprezime
2. Obrazovanje (obrnuto kronoloski)

a. Stupanj, sveuciliSte/odjel, podrucje, vremensko razdoblje, uspjeh, naslov rada

Navedite detalje o formalnom obrazovanju, struc¢noj spremi, zvanju tako da zapocnete
sa sadasnjom pozicijom

3. Radno iskustvo (obrnuto kronoloski)

Navedite detalje o vasem radnom iskustvu kronoloskim redom tako da zapocnete sa
sadasnjom pozicijom

4. Profesionalno, znanstveno, akademsko iskustvo i postignuca

a. Projekti na kojima ste bili voditelj ili suradnik na projektu (projekt, pozicija na
projektu, financijska vrijednost, broj suradnika i rezultati)

Navedite detalje istraZivackih projekata (znanstvenih, tehnoloskih ili gospodarskih) koje
ste vodili ili ste u njima sudjelovali. Ukljucite naziv projekta, mjesto, trajanje projekta,
vrijednost projekta, broj suradnika na projektu i rezultate.

b. Znanstveno-istrazivacke potpore koje ste do sada dobili (ukljuc¢ujuci iznos sredstava)

Navedite znanstveno istraZivacke potpore u kojima ste sudjelovali kao glavni istraZivac
ili suradnik, stipendije za studiranje, stipendije za doktorande i poslijedoktorande koje
ste do sada dobili. Navedite ime, vremenski period i izvor financiranja, te iznos potpore.

c. Mentorstvo
Opisite vase mentorsko iskustvo (navedite imena, godine, naslove radova).
d. Suradnje sa akademijom i industrijom

Navedite prosle i sadasnje suradnje sa istraZivackim grupama u akademiji i industriji te
navedite imena, pripadnost i podrucje suradnje.

e. Poduzetnicki uspjesi, inovacijske aktivnosti, dodijeljeni patenti

Navedite detalje o vasim poduzetnickom iskustvu i inovacijskim aktivnostima (osnovana
poduzeca, prijavljeni/odobreni patenti i sl.)

f. Znanstveno-istrazivacke nagrade koje ste do sad dobili
Navedite sve nagrade i dobivena priznanja
g. Ostali dokazi o u¢inku i doprinosu podrucju

Navedite sve ostale znanstveno- istraZivacke doprinose koje smatrate da su vazni za Vas
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Zivotopis
5. 10 najvaznijih publikacija s recenzijom u zadnjih 5 godina i najbolja publikacija u karijeri

Navedite Vasih deset najvaznijih publikacija u zadnjih pet godina i navedite najbolju
publikaciju u karijeri po Vasem izboru. Molim navedite samo ve¢ objavljene publikacije s
recenzijom ili one koje su vec prihvacene za objavljivanje od prepoznatih medunarodnih
Casopisa ili izdavaca.

6. Kratka izjava o Vasem najznacajnijem doprinosu ovom znanstvenom podrucju

Opisite na maksimalno jednoj stranici, u cemu je Vas$ najznacajniji doprinos ovom podrucju
istraZivanja s naglaskom po cemu je isti interesantan i poseban.

J. Osnovni upitnik za UKF Program znanstvene suradnje, Potpora Moja
prva suradnja (posebni obrazac)

Molim dostavite ispunjeni osnovni upitnik na sluzbenom obrascu ,,1C Moja prva suradnja -
Osnovni upitnik za program 2016.“

Glavni podnositelj treba dati informacije o projektu za potrebe evaluacije ucinka Programa
znanstvene suradnje, Potpora Moja prva suradnja.

Napomena: Ovaj Upitnik ispunjavaju svi glavni podnositelji projekata. Upitnik se ispunjava
prije odabira projekata za financiranje odnosno u trenutku prijave projektnog prijedloga.
Svrha ovog upitnika je procijeniti potrebu za ovim Programom, te evaluirati njegov ucinak.
Vasi odgovori iz upitnika nece biti ukljuceni u postupak evaluacije Vaseg projektnog
prijedloga.

K. Dodatni dokumenti - obrasci koje Ce trebati popuniti projekt koji je
predloZen za financiranje

Obrazac za procjenu okoliSa (posebni obrazac)

Glavni podnositelj NE TREBA slati ovaj obrazac s prijavom projekta, medutim mora osigurati
da Ce se prilikom provedbe predloZenog istraZivanja postivati svi zakoni i pravila zemlje u
kojoj ¢e se provaoditi istraZivanje. Gdje je potrebno, moraju se traZiti odobrenja od drZavnih ili
lokalnih etickih povjerenstava prije pocetka projekta kao i sve neophodne dozvole i
akreditacije.

Molimo pogledajte Obrazac za procjenu okolisa i u dokumentu “Okvir za upravljanje
okoliSem” procitajte smjernice o procjenama stanja okolisa (odjeljak 1V.3) gdje se navodi koja
vrsta projekata se moZe financirati te pod kojim uvjetima.

Samo podnositelji prijedloga projekata koji ¢e biti predloZeni za financiranje Ce trebati
popuniti ovaj obrazac i poslati ga UKF-u, koji ¢e kategorizirati Vas projekt a nakon cega Cete
trebati dostaviti traZena objasnjenja i potrebnu dokumentaciju.

Plan nabave (posebni obrazac)

Za svaki projektni prijedlog predloZen za financiranje glavni podnositelj Ce trebati u tijeku
pregovora ispuniti Plan nabave u skladu s dokumentom ,Izvadak 1. HRZZ - Postupci nabave
na UKF projektima“ koji sadrZi smjernice za nabavu tj. opisuje metode i postupke koji e se

FOND “JEDINSTVO UZ POMOC ZNANJA” ured@ukf.hr, www.ukf.hr, +385 1 2352 685
Page 20 of 23



JA

Hrvatska zaklada za znanost

JEDINSTVO
"!,‘ hrzz ZNAN

Program znanstvene suradnje, Potpora Moja prva suradnja — Upute za podnositelje 2016

morati primjenjivati na projektu. Plan nabave se mora dostaviti UKF-u po odobrenju
Financijskog plana, a prije poletka projekta.

Prijava treba biti poslana SAMO u ELEKTRONSKOJ VERZIJI

Potpisana prijava (sa skeniranim potpisima i svim neophodnim obrascima i pismima) mora se
predati u elektronskom obliku koriste¢i mreZno sucelje Fonda ,Jedinstvo uz pomo¢ znanja“

www.ukf.hr.

Jedina su iznimka pisma preporuke za glavnog podnositelja koja se mogu poslati putem e-maila
ili postom. Ako se pismo preporuke Salje elektronskom postom od trecée strane, ono mora stici
unutar roka za prijavu, a ako se pismo preporuke Salje postom na adresu Fonda, racunat ce se
datum slanja pisma preporuke (na koverti) koji mora biti unutar roka za prijavu.

Nakon Sto ucitate prijavu i svu pripadajuéu dokumentaciju (UPLOAD) morate istu i zakljucati
pritiskom na LOCK. Odmah potom Cete dobiti automatski odgovor (Obavijest o predaji
prijave) da je vasa prijava zaprimljena.

VazZno: Obavijest o predaji prijave bit ¢e poslana na mail adresu danu prilikom registracije.
OVA OBAVIJEST SLUZI SAMO KAO POTVRDA DA JE PRIJAVA ZAPRIMLJENA I ZAKLJUCANA, a ne
da ste podnijeli urednu prijavu sa svim neophodnim obrascima i pismima.

Prije nego $to zakljucate prijavu, molimo koristite Kontrolnu listu kako biste provjerili da li ste
ucitali sve traZene obrasce i pisma jer nakon zavrsnog roka za prijavu vise necete biti u
mogucnosti nista mijenjati.

Eventualni upiti mogu se uputiti na Fond “Jedinstvo uz pomo¢ znanja”: Tajnistvo Fonda: e-
mail ured@ukf.hr; telefon 01 23 52 685; adresa: Fond ,Jedinstvo uz pomo¢ znanja“/HRZZ,
Illica 24, HR-10000 Zagreb, Hrvatska.
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Sustav za prijavu - prije zaklju¢avanja

You are logged in as user

test
Post project

Track projects

Track projects

Change personal data

(7] Log out

Grant type: ic
Program Mo: 1 r
Project title: 00
Project leader: 00
Project co-leader: N

Partner Institution/Company:

Country of Partner

Institution/Company: “
Project duration: 15 months
OO0
Project summary:
Project summary in Croatian:
OO0

Administering organization:

Amount requested from UKF (HRK): | 300000

Amount of matching funds {HRK): 50000

For the upload to work, you must have the latest flash player installed for your browser.

Install Flash Player

Application form: Upload new

Application form - Financial plan:  Upload new

Curriculum Vitae Forms: Upload new
Letters of recommendation: Upload new
Ltrs of oo Tt 1 g e
Baseline Survey: Upload new
Reports: Upload new

Status of project:

Upload Lock*

* Please press only after all documents are uploaded
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Sustav za prijavu - poslije zaklju¢avanja

You are logged in as user . Track projec‘ts
test -
Post project Your data has been changed.
Track projects LOCKED
Change personal data
Grant type: ic
{5 Log out Program Mo: 1 v
Project title: 200
Project leader: 200
Project co-leader: 0
Partner Institution/Company: a0
Country of Partner
Institution/Company: e
Project duration: 15 months
0000000

Project summary:

Administering organization:

Amount requested from UKF (HRK): ' 300000

Amount of matching funds (HRK): 60000

For the upload to work, you must have the |atest flash player installed for your browser,
Install Flash Player

Application form:

20.10.2016 15_46_50-Application form signed. pdf
Research Cooperability Program - My First Collaboration - Application Form 2016.docx

Application form - Finandial plan:
Research Cooperability Program_My fist Collaboration_Financial plan 2016.xdsx
Curriculum Vitae Forms:

Research Cooperability Program - My First Collaboration - Curriculum Vitae Form 2016 -
Project co-leader.doc

Research Cooperability Program - My First Collaboration - Curriculum Vitae Form 2016 -
Project |eader.docx

Letters of recommendation:

Recommendation letter for Project leader_2.pdf
Recommendation letter for Project leader_1.pdf

Letters of support/commitment and
financial commitment:

20.10.2016 15_45_03-Letter 3.pdf
20.10.2016 15_44_52-Letter 2.pdf
20.10.2016 15_44_43-Letter 1.pdf

Baseline Survey:
Research Cooperability Program - My First Collaboration - Baseline Survey Form 2016.docx

Reports:

Status of project: Successfully submitted
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