
Protokol nabave, skladištenja, odlaganja i odvoza opasnog otpada na Institutu za fiziku,
na temelju Zakona o održivom gospodarenju otpadom (N.N. 94/13, čl. 6, 9, 49)

Prilikom nabave kemikalija ili drugih materijala koji potpadaju pod kategoriju 

opasnog otpada osoba koja provodi postupak nabave dužna je prijaviti nabavu 

povjereniku za otpad (e-mail pdf narudžbenica/ dostavnica račun).

Povjerenik za otpad upisuje kupljene kemikalije/materijale u zapisnik.
(excel tablica)

Ukoliko određeni laboratorij nema adekvatne uvjete skladištenja (osigurani, 
tamni i dobro ventilirani prostor), ili ukoliko su kemikalije posebno opasne, 

povjerenik će organizirati skladištenje u posebnom skladištu kemikalija i opasnih 
materijala Instituta za fiziku.

Potrošene i otpadne kemikalije i druge opasne materijale kao i pripadajuću 
ambalažu nakon upotrebe potrebno je prijaviti povjereniku za otpad koji ih 

preuzima i upisuje u zapisnik.

Povjerenik za otpad organizira prikupljanje i skladištenje opasnog otpada u 

skladištu Instituta.

Kada se prikupi dovoljna količina opasnog otpada, ili najmanje jednom godišnje, 

povjerenik za otpad organizira odvoz opasnog otpada sa za to ovlaštenom 

tvrtkom te zaključuje zapisnik predaje opasnog otpada.

Upis novih kemikalija / 

materijala u zapisnik.

Privitak: Dostavnica / račun

Upis otpada u zapisnik i kontrola 

s unosom.

Privitak: Izjava korisnika o 

trošenju / otpadu. 

Upis predaje otpada i kontrola 

sa zapisnikom.

Privitak: Primopredajni zapisnik.

Napomene

Sukladno čl. 46 Zakona o održivom gospodarenju otpadom, za povjerenika za otpad Instituta za fiziku imenovan je Damir 

Altus, a za zamjenika povjerenika Alan Vojnović.

Svaka kemikalija pri nabavi dobiva jedinstveni broj nabave koji se navodi na svakom privitku zapisnika. Svaka kemikalija 

označava se naljepnicom na kojoj je jasno označen broj nabave.

Privitci zapisniku su račun/dostavnica, potpisana izjava korisnika o načinu trošenja kemikalije i ovjeren primopredajni 

zapisnik.

Privitci zapisniku vode se u pisanom i elektroničkom obliku (skenirani dokumenti).

Unosi u zapisnik moraju biti međusobno konzistentni, tj. mora biti moguće pratiti ulaz / izlaz kemikalija kao i odgovarajuće 

količine.

Za vođenje zapisnika i organizaciju / evidenciju privitaka zapisnika zadužen je povjerenik za otpad.

Naručitelj (zahtjevnica)

Administracija (narudžbenica)

Definicija opasnog otpada

Oznaka: OO
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